天津市科委项目结题注意事项
1、 结项报告书中人员列表必须与任务合同书中完全一致（包括顺序），若确需变动请另附调整申请表。
2、 指标必须达到任务合同书的要求。
3、 经费决算部分：一、人员费严格不能超过预算；二、各单项科目在15%的范围内且信息费+差旅费+会议费+其它费用不能超过预算中四科目的总和的情况下可正常办理结题。
4、 延期的项目需填写调整申请表，一式三份，最多可延期一年。
5、 已超过合同结题时间一年的项目需办理中止，填写中止申请表，一式三份。中止的项目指标可不达标，但经费决算部分必须满足以上要求。
结题时间在规定结题日后3个月内办理为正常结题，超过3个月必须填写延期申请表；已经延期一年的项目仍未结题的，需填写中止申请表。经费在劳务费不超，信息费+差旅费+会议费+其它费用总和不超的前提下，若单项超过15%，可办理调账或者调整经费预算的申请。

结题材料请按照结题通知里面要求的材料准备，包括所有的电子版以及相应的调整申请（个人签字，学院盖章），主承担单位均为学院，上级主管部门为南开大学。
